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Lima, 01 OCT. 2025

Visto el Oficio N°290-2025-FIN-DGA-USMP del director general de administracion, referente a incluir el
concepto de "Regularizacion de Inscripcion de Matricula” en el Tarifario de Servicios Académicos y
Administrativos, y en el procedimiento para la Atencidn de Servicios Académicos y Administrativos de
la Universidad de San Martin de Porres.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion N.° 075-2025-CD-P-USMP, de fecha 19 de febrero de 2025,
se aprobd la actualizacién del Tarifario de Servicios Académicos y Administrativos de la Universidad
de San Martin de Porres;

Que, mediante Resolucién N.° 076-2025-CD-P-USMP de fecha 19 de febrero de 2025, se
aprobé el nuevo formato del proyecto denominado: "Atencidn de Servicios Académicos y
Administrativos” de la Universidad de San Martin de Porres;

Que, mediante Resolucion N.° 464-2024-CD-P-USMP, de fecha 4 de diciembre de 2024,
se aprobd la actualizacién del Reglamento de Registros Académicos de la Universidad de San Martin
de Porres;

Que, mediante Oficio N°290-2025-FIN-DGA-USMP, el director general de administracion
solicita incluir el concepto de "Regularizacion de Inscripcién de Matricula” por un monto de S/ 30.00
en el Tarifario de Servicios Académicos y Administrativos v en el procedimiento de Atencién de
Servicios Académicos y Administrativos de la Universidad de San Martin de Porres;

Que, la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU) tiene
como funcidn principal supervisar la calidad del servicio educativo universitario y el articulo 11 de la
Ley N° 30220, Ley Universitaria, sefiala que las universidades tienen la obligacién de publicar en sus

por’rcles electrénicos, en forma permanente y actualizada la informacién correspondiente al Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Estando a lo acordado por el Consejo Directivo en sesidn ordinaria de fecha 01 de
octubre de 2025; vy,

En uso de las atribuciones que le confiere el Inc. d) del articulo 17° del Estatuto Social
de la Universidad;

SE RESUELVE:

Articulo 1. ACTUALIZAR el TARIFARIO DE SERVICIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS
de la Universidad de San Martin de Porres, por los fundamentos expuestos en la parte considerativa
de |la presente Resolucion.

Articulo 2. ACTUALIZAR el procedimiento para la ATENCION DE SERVICIOS
ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS de la Universidad de San Martin de Porres, por los fundamentos
expuestos en la parte considerativa de la presente Resolucion.
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Articulo 3. ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucién al vicerector
académico, a los decanos de las Facultades, a los directores Universitarios de las Filiales Norte y Sur, a
los directores Universitarios de la sede Lima Norte y Santa Anita, a los directores de Institutos, al director
general de Administracion, al director de la Unidad de Virtualizacién Académica, y demds
autoridades de la Universidad.

Registrese, comuniguese y archivese.
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Abg. Rodolfo Gavilano Oliver
| SECRFTamO

Ing. JOSE ANTONIO JHANG ESCOBEDO
PRESICENTE
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ATENCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES

Actualizacion:

Resolucion N°426-2025-CD-P-USMP del 01 de octubre de 2025
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ATENCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

I USRS o 15.05.2025
ITEM DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS s':::/?c:ﬁs FORMAS DE PAGO OFICINA Qs"éiICRIETCUE;C'ONA tA T:;L':\sc?o?f Rszgéﬁ)?:os TIEM;;:;;)%X. > OBSERVACIONES
SOLICITUD (dias habiles)

l.- CERTIFICADOS
1 EEEATE'?TCR’:?O DE ESTUDIOS (PRE Y POSGRADO) SOL'%;:EC'H?GAR $/20.00 TRANSFER’\EATSQB?T'\L%;{;A’ BANCA | 5 DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO Nj\;::l;re 10 dias
X iENFt;I'L}:—ICADO DE ESTUDIOS (PRE Y POSGRADO) SOLIC[;‘;[;EC-HF;%GAR §/40.00 TRANSFER&I\é%ﬁ'BéTliié-F:éA, BANCA | o e ACADEMICOS DECANATO Nj\;;:)t;re 10 dias
3 |CERTIFICACION PROGRESIVA SO“C[;;EEC'HF;\GAR $/100.00 TRANSFER&EQB@T’EE\QA’ BANCA ESCUELA PROFESIONAL DECANATO Nj\;:;’l;re 10 dias

Il.- CONSTANCIAS
) SSJ?J::S? ASISTENCIA A EVENTOS Y/O souc[;LF:EC-HngGAR 513000 TRANSFER'\E/]%%QB?TI\L%\?E, BANCA | OF.DE Exszlmgg :/:;IT;)YECCION DECANATO ) j:.z::bre 4 dins
2 |CONSTANCIA DE CONDUCTA SOL'CD';LRJE C'HF;\GAR $/10.00 TRANSFER&':‘EQBQ'\L%EA’ BANCA SECRETARIA DE FACULTAD DECANATO Nj\:’iz::l;re 4 dias
CONSTANCIA DE CREDITOS APROBADOS SOL'C[;;EEDC'HZ\GAR $/10.00 TRANSFER&%%Q%’E?;R;A’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO Nj\;::)t;re 6 dias
CONSTANCIA DE EGRESADO SOL'C[;;LRJEC'HF;\GAR $/10.00 TRANSFER&EQBQ'\L%;{QA’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO Nj\:’iz::l;re 6 dias
CONSTANCIA DE EQUIVALENCIA DE NOTAS SOL'CD';LRJED C'HZ\GAR $/10.00 TRANSFER&EQBQ&%\EA’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO NE\;Z::t;re 10 dias
CONSTANCIA DE ESTUDIOS SOL'CD';LRJED C'HZ\GAR $/10.00 TRANSFER&EQB&'\L%TRQA’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO N:\;::t;re 6 dias
covmen oo | oo mom | gy | ersmenmen o | o omossoomer | o | 590 |t
8 |CONSTANCIA DE INTERNADO SOL'CDTRJED C'HZ\GAR $/20.00 TRANSFER&EQB&%E\TRQA’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO N:\:Z::t;re 5 dias
9 |CONSTANCIA DE MATRICULA / IRA MATRICULA SOL'CD';LRJED C'HP(;\GAR $/20.00 TRANSFER&EQBCAT'\L%';A’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO N:\:Z::t;re 6 dias
0 ggys;gr;cm DE ORDEN DE MERITO Y/0 TERCIO SOLICDI‘ELRJEDC-HI;AGAR 512000 TRANSFER’\EAI\(I)f/Iﬁ'B?TI\LiéI;IEA, BANCA | o 6 ACADEMICOS DECANATO N:\;Z::t;re 6 dins
11 |CONSTANCIA DE PAGO (PENSIONES Y/O SERVICIOS) SOL'CDTRJED C'HZ\GAR $/10.00 TRANSFER&EQB&%E\TRQA’ BANCA TESORERIA RECTORADO N:\:Z::t;re 4 dias
i Egg\lz";/g\gm DE PLAN DE ESTUDIOS/ (POR TODOS SOLI(II)IZLRJEDC-HP(;\GAR 512000 TRANSFER;I\(I)%;T_'BQIEQEA, BANCA | o o6 ACADEMICOS DECANATO N:\:Z::t;re 10 dis
13 |CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES SOL'CD'ELRJED C'HZ\GAR $/10.00 TRANSFER&EQB?T'\L%\EA’ BANCA PSOF\'(SC'\":?O,'LE Sm\sgs;o;:; A DECANATO N:;Z::t;re 5 dias
14 |CONSTANCIA DE PRESUPUESTO DE GASTOS SOL'CD'ELRJED C'H'J(fGAR $/20.00 TRANSFER&EQB?T'\L%';A’ BANCA TESORERIA RECTORADO N:;Z::t;re 4 dias
15 |CONSTANCIA DE SUFICIENCIA ACADEMICA SOL'CD'E:ED C'HPC/;GAR $/10.00 TRANSFER&'\(')CV'?L'B?T'EZ\';A’ BANCA | oF DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO N:;Z::t;re 6 dias
16 |CONSTANCIA DE TESORERIA SOL'CD'E:ED C'HPC/;GAR $/20.00 TRANSFER;’\(')CV'QB?T'\L%;?’ BANCA TESORERIA RECTORADO N:\:Z::t;re 4 dias
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FECHA DE

TIEMPO APROX. DE

PAGO DE OFICINA QUE RECEPCIONA LA RECURSO DE
ITEM DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS FORMAS DE PAGO « RECEPCION DE ATENCION OBSERVACIONES
SERVICIOS SOLICITUD APELACION TENEIC
SOLICITUD (dias habiles)
CONSTANCIA DE RECORD DE NOTAS/ PROMEDIO | SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
17 5/20.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 6 di
PONDERADO DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
CONSTANCIA DIGITAL DE RECORD DE NOTAS / SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
18 $/20.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 6 di
PROMEDIO PONDERADO DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
19 |CONSTANCIA RETIRO DE CICLO DERECHO 5/10.00 MOVIL CTA/CTE OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO Nowo 6 dias
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero -
20 |CONSTANCIA DE SUMILLA POR CICLO $/10.00 DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANATO 6 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
21 DE SILAB 20. DE E DE DE
CONSTANCIA DE SILABO DERECHO 5/20.00 MOVIL CTA/CTE PARTAMENTO ACADEMICO CANATO Moo 6 dias
CONSTANCIA DE CARGA HORARIA / HORAS SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero -
2 $/20.00 DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANATO 6 di
GLOBALES DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
11l. DUPLICADO
TICITUD -
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
1 |DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO DERECHO Y 5/26.00 ADMINISTRACION DOCUMENTARIA| ~ RECTORADO ! Determinado por entrega Sunedu
MOVIL, CTA/CTE Noviembre
CONTANCIA DE
, |pupLicaDo DE cerTIFIcADOS DE EVENTOS Y/0 SOLICITUD - PAGAR 575000 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | OF. DE EXTENSION Y PROYECCION | Enero - 7 dins
SEMINARIOS GRATUITOS DERECHO : MOVIL, CTA/CTE UNIVERSITARIA Noviembre
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero -
3 |DUPLICADO DE SILABO POR CURSO $/10.00 DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANATO 10 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
4 |DUPLICADO GUIA DE ESTUDIO $/10.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 3 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
IV. EXAMEN
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA OFICINA DE EXTENCION Y ;
1 |DERECHO EXAMEN DE RESIDENTADO MEDICO 5/800.00 DECANATO F t 3 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE PROYECCION UNIVERSITARIA in semestre as
2 |EXAMEN DE APLAZADOS POR CREDITO SOLICITUD - PAGAR 5/50.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | - e peGISTROS ACADEMICOS DECANATO Fi tr 2di
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE : in semestre as
) . LICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA FICINA DE EXTENCION Y Enero -
3 [EXAMEN DE INFORMATICA MEDICA SOLICITUD - PAG $/100.00 SFERENC CARIA, BANC OFIC clo DECANATO nero 4 dias
DERECHO MOVIL, CTA/CTE PROYECCION UNIVERSITARIA Noviembre
4 |EXAMEN DE sUBSANACION POR cURSO SOLICITUD - PAGAR 5/ 140,00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | o0 oo o DECANATO Enero- 10 dins
(SEMESTRAL) PREGRADO DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre
EXAMEN DE SUBSANACION POR CURSO(ANUAL) | SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
280. DEPARTAMENTO ACADEMI DECANAT 1
> |preGRADO DERECHO $/280.00 MOVIL, CTA/CTE oAc co CANATO Noviembre 0 dias
6 |EXAMEN DE SUBSANACION INTERNADO MeDIco | SCOHCITUD - PAGAR $/950.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA DECANATO DECANATO Enero-Febrero 10 dias
DERECHO : MOVIL, CTE.CTE
V. MATRICULA
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Inicio de ) )
1 |MATRICULA CURSO DE NIVELACION 165. F.DE REGISTROS ACADEMI DECANAT 1 la regul
CULA CURSO ClO DERECHO S/ 165.00 MOVIL, CTA/CTE [e] GISTROS AC Ccos C (6] matricula regular dia Con matricula regular
MATRICULA EXTEMPORANEA / SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 1 semana de
2 $/30.00 ' OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 1di
REGULARIZ..MATRICULA DERECHO / MOVIL, CTA/CTE inicio de clases @
od
3 [REACTUALIZACION DE MATRICULA SOLICITUD - PAGAR $/60.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | e ReGISTROS ACADEMICOS DECANATO ° ﬁ:sclin:izs de 14 dias
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE : e
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FECHA DE

TIEMPO APROX. DE

PAGO DE OFICINA QUE RECEPCIONA LA RECURSO DE
ITEM DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS FORMAS DE PAGO « RECEPCION DE ATENCION OBSERVACIONES
SERVICIOS SOLICITUD APELACION TENEIC
SOLICITUD (dias habiles)
) ) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 1 mes de inicio
4 |RECTIFICACION DE MATRICULA $/75.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 5 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE de clases as
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 1 mes de inicio
5 [RESERVA DE MATRICULA 5/50.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 5 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE de clases as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 1 mes de inicio El resultado se informa a La DGCA
6 [RESERVA DE VACANTE 5/60.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 10 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE de clases as para su registro.
VI. OTROS CONCEPTOS
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 1 hasta mes de
1 |ABANDONO DE CICLO $/150.00 ' OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 6 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE inicio de clases as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . - )
2 |ALQUILER DE CASILLERO (MENSUAL . DE AD DE 1
ALQUILER DE CASILLERO (MENSUAL) DERECHO 5/5.00 MOVIL CTA/CTE OFICINA DE ADMINISTRACION CANATO Inicio de clases dia
. ) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero -
3 |AUTENTICACION / LEGALIZACION (POR HOJA 5/8.00 SECRETARIA DE FACULTAD DECANATO 6 di
/ ( ) DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . 10 dias inicio de
4 |CAMBIO DE TURNO $/75.00 OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO 1 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE clases @
CARNE DE SEGURO DEL CONOCIMIENTO DE LOS SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA OFICINA DE BIENESTAR Enero -
5 5/35.00 DECANATO 5 di
EGRESADOS DERECHO / MOVIL, CTA/CTE UNIVERSITARIO Noviembre as
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
£ UNIVERSI 17. DE RE DEMI DE D
6 |CARNE UNIVERSITARIO DERECHO S/17.70 MOVIL, CTA/CTE OF REGISTROS ACADEMICOS CANATO Noviembre eterminado por entrega Sunedu
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA OFICINA DE BIENESTAR Enero - )
7 PETA DE ESTUDIO SOCIO ECONOMI ! DECANAT
CARPETA DE ESTUDIO SOCIO ECONOMICO DERECHO $/36.00 MOVIL, CTA/CTE UNIVERSITARIO CANATO Noviembre > dias
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
ARTA DE PRESENTACION 10. ECRETARIA DE FACULTAD DECANAT 2
8 |c SENTACIO DERECHO $/10.00 MOVIL, CTA/CTE SEC v CANATO Noviembre dias
CONVALIDACION POR ASIGNATURA (TRASLADO SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero -
9 5/36.00 DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANATO 8 di
EXTERNO} DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
CONVALIDACION POR ASIGNATURA (TRASLADO SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
1 15, DEPARTAMENTO ACADEMI DECANAT
O |inTErRNO} DERECHO $/15.00 MOVIL, CTA/CTE oAc co CANATO Noviembre 8 dias
CONVALIDACION POR BACHILLER INTERNACIONAL
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
11 |(Ne DE CREDITOS POR 50% ESCALA CREDITOS DEPARTAMENTO ACADEMICO DECANATO ! 10 dias
DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre
SEMESTRE)
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) Enero - )
12 TO POR ENVIO DE DIPLOMA Y TESI . TESORERIA DECANAT 1
cosToro °© 0 SIS DERECHO $/600.00 MOVIL, CTA/CTE S0 CANATO Noviembre 0 dias
13 |LEGALIZACION CONSTANCIA DIGITAL (POR HOJa) | SOHICITUD - PAGAR 5/8.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA SECRETARIA DE FACULTAD DECANATO Enero - 6 di
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE Noviembre 2
14 |REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE SOLICITUD - PAGAR $/11.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | 1\ 1 INISTRACION DOCUMENTARIA|  DECANATO Enero - 2 dias
DERECHO . MOVIL, CTA/CTE Noviembre
15 |REIMPRESION DEL DESEMPERO ACADEMICO SOLICITUD - PAGAR $/100.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | e peGISTROS ACADEMICOS DECANATO Enero - 3 dias
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE : Noviembre
RESOLUCION DE RECTIFICACION DE NOMBRES Y, LICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - itado al motivo de |
16 |RESOLUCIO CTIFICACIO OMBRESY/O | SOLICITUD - PAG $/50.00 SFERENC CARIA, BANCA | OMINISTRACION DOCUMENTARIA|  DECANATO nero 14 dias Supeditado al motivo de la
APELLIDOS DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre rectificacion
YT -
17 |RETIRO DE CURSO SOLICITUD - PAGAR S/ 10.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA OF.DE REGISTROS ACADEMICOS DECANATO Od(jel?;i(:ieosz:es 4 dias No procede en cursos desaprob
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE : e P P
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FECHA DE

TIEMPO APROX. DE

ITEM DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS sil:z?/?c:i;s FORMAS DE PAGO LIS Qslé)ilckll‘:rif;CIONA LA T::Liiz?o?\f RECEPCION DE ATENCION OBSERVACIONES
SOLICITUD (dias habiles)
15 |raAsAioS OE WESToACOn, AcabEvicos, | SOUTUOPAOAR | 000 | TRANSFERENCIASANCARIA OANCA | o1 o aposyruos | oscawaro | 0 | s
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL O TESIS
19 |SOLICITUD VALORADA SOLIC[Q:E C'HPCfGAR $/0.00 DECANATO N()E‘:Z::k;re Sin costo
DIRECCION ESC.
Y Fe— oo o | | e s | semmonssao | PG | e
o [ oo | o e |, | e e | et | o | 5| nme | e
e e I e [ e I I [
VIl. GRADO Y TiTULOS (PREGRADO)
1 |ASESORIA DE TESIS (1RA VEZ O 2DA VEZ) SOL'C[;EEC'H?GAR $/350.00 TRANSFER&%?;S’BQ'\L%;{QA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’l;re 60 dias
2 |BACHILLERATO AUTOMATICO SOL'C[;EEC'H?GAR $/1,040.00 TRANSFER&'\&?S’BQ'\L%;{QA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’l;re 90 dias
3 |BACHILLERATO CON TESIS SOL'C[;EEDC'HP;\GAR $/1,040.00 TRANSFER&%%:*L’B?T’\L%\TRQA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;::’l;re 90 dias
4 |CONSTANCIA DE GRADO O TITULO EN TRAMITE SOL'%;EEC'H?GAR $/20.00 TRANSFER&EQBQ'\L%;{QA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’b're 4 dias
. gOR/l;l;LA;\l/f)lillI-)rlEJll-\(A)ODALIDAD DE OBTENCION DE SOLICDI‘ELRJEDC-H!;AGAR §/20.00 TRANSFER'\EAI\(l)f/Iﬁ'B?TIE?;IEA, BANCA OF. D GRADOS Y TITULOS DECANATO N:i::t;re 6 dins
. iﬁ&ﬁ%ﬁ?ﬁfg RESOLUCION DE GRADO SOLICDI‘ELRJEDC-HI;AGAR 512000 TRANSFER’\IEAI\(I)f/Iﬁ'B?TI\/:?éI;IEA, BANCA OF. D GRADOS Y TITULOS DECANATO N:iz::b-re 4 dine
7 |COPIA LITERAL DE DIPLOMA DE GRADO O TITULO SOL'CD'ELRJE C'HZ\GAR S/ 40.00 TRANSFER&%?;S’BQ'\L%TRQA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’l;re 4 dias
9 EELP E'(‘;:TD(;) A'ﬂ?bi’t’;’* DE GRADO O TITULO (50% SOL'CD'ZLRJE C'HP(;\GAR TRANSFER&EQB?T’\L%';A’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;::t;re Determinado por entrega Sunedu
10 [EXAMEN DE TITULO PROFESIONAL SOL'CD'ELRJED C'HZ\GAR $/1,200.00 TRANSFER&%?;S’BQ’\L%EA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj;i:\’t;re 90 dias
11 |PRESENTACION DE PROYECTO DE TESIS SOL'CD';LRJE C'HZ\GAR $/80.00 TRANSFER&':‘)?/'?L'B?T’X%TRQA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;::t;re 4 dias
12 |PRESTAMO DE UN (01) EXPEDIENTE SOL'CD'ZLRJED C'HP(;\GAR $/20.00 TRANSFER&EQB?T’X%EA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;::t;re 4 dias
;. gic/ieDgAOMT/?%()LréNUEVA FECHA EXAMEN DE SOLICDIELRJEDC-HF;;\GAR 5/ 200,00 TRANSFER;I:I;/IQBQIX?Q:?;A, BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N:\:Z:\;ére 6 dins
14 |REVALIDACION GRADO DE BACHILLER EXTRANJERO SOL'CD'E:E C'HZ\GAR $/1,200.00 TRANSFER&':‘)?/'QB?T’X%TRQA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;::t;re 90 dias
15 [REVALIDACION TITULO PROFESIONAL EXTRANJERO SOL'CD'ZEED C'HZ\GAR $/1,800.00 TRANSFER&EQB&’E@;{QA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’t;re 90 dias
16 [TITULO CON EXPEDIENTE O ESTUDIOS DE CASO SOL'CD'E:ED C'HF;:GAR $/1,340.00 TRANSFER,\EA'\(';/'QB?T’\L%EA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nj\;:;’t;re 90 dias
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SOLICITUD (dias habiles)
17 [TITULO DE ESPECIALISTA SOL'%;LRJEC_HZ\GAR S/ 1,890.00 TRANSFER;%S/I&IBSI\EQEA’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N:\:Z:gk;re 90 dias
18 [TITULO DE MEDICO ESPECIALISTA SOL'%ELRJEC_HZ\GAR S/ 3,740.00 TRANSFERS\(‘;\:/IQBS_’\EQEA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:i(:::k;re 90 dias
19 [TiTULO POR EXPERIENCIA PROFESIONAL SOL'%ELRJEC_HZAGAR S/ 2,040.00 TRANSFERS\CISQBQ_'\:;?EA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N;:i?;k;re 90 dias
20 |TITULO POR EVALUACION DE COMPETENCIAS SOL'%ELRJEC_HZ\GAR S/ 6,840.00 TRANSFER&’\(‘)S/IQBS_’E?EA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N:\:Z::k;re 90 dias
21 |TITULO PROFESIONAL CON EXAMEN SOLK;ERJEC_HZ\GAR S/ 2,040.00 TRANSFER&%‘\:/I;L\LIBS_’\EQEA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:iz::k;re 90 dias
22 |TITULO PROFESIONAL CON TESIS SOLI%ELRJEC_HZAGAR S/ 1,140.00 TRANSFERS\(‘S&IBS_'\:;Q_?E' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO Nf\?iz::k;re 90 dias
VIIl. GRADOS (POSGRADO)
2 |ASESORIA DE TESIS SOLI%E;EC_H';AGAR S/ 1,600.00 TRANSFERS\CI)?/I:-\LIBS_'\:;Q?QA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f\?iz::t;re 60 dias
3 |ASESORIA DE TESIS SEGUNDA ESPECIALIDAD SOL'%ERJEC_HZAGAR S/ 700.00 TRANSFER;%(\:/I;L\LIBS_’\EQ_?QA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:iz::k;re 60 dias
4 |EXAMEN DE SUFICIENCIA IDIOMA EXTRANJERO SOLI%ERJEC_HZAGAR S/ 200.00 TRANSFER;%?/'SFS_’E@??’ BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:iz::k;re 3 dias
5 |GRADO DE DOCTOR SOLI%E;EC_H';AGAR S/ 3,340.00 TRANSFER&%?/I:-\LIBS_'\:;Q?E' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N()E\?ij:t;re 90 dias
6 |GRADO DE MAESTRO SOLI%EL;EC-HZAGAR S/ 2,340.00 TRANSFER;NJ\:/IQBS’X(;?;I?, BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:iz::b-re 90 dias
7 |REVALIDACION GRADO DOCTOR DEL EXTRANJERO SOLI%EL;EC-HZAGAR S/ 3,500.00 TRANSFER;NO(\:/IQBS'\:;?:QA' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO N(f:iz::k;re 90 dias
8 E)E'IY:/-L\II\IDJ/:EI(?N GRADO MAESTRIA DEL SOLI%E;EC_HZAGAR S/ 2,500.00 TRANSFER&%?/IT\LIBS_'\:%_?;A' BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO ch\?izl;gb-re 90 dias
9 E)E;/:::)JA;;ISN SEGUNDA ESPECIALIDAD DEL SOLI(;;L;EC-HIZAGAR $/2,500.00 TRANSFER&%(\I/IQBSIX(;??;A, BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO NoE\;il;gb-re 90 dias
10 ;F::i[t)’Lé'(\:/I(iICOON DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO SOLI(;EL;EC-HPOAGAR $/200.00 TRANSFER&NJ\:/IQBSIX(;QI;I?, BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO NOE\:Z::b-re 90 dias
11 [TRAMITE DE ESPECIALIZACION DEL EXTRANJERO SOLICITUD - PAGAR S/ 250.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA OF. DE GRADOS Y TITULOS DECANATO ErTero ) 90 dias
DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre
IX. SERVICIO DE BIBLIOTECA
1 EA/ZI'\;ZS)DE BIBLIOTECA PUBLICO/VISITANTE (06 SOLICDIELRJEDC-HF;\GAR $/20.00 TRANSFER;’\(‘)%QB?&?éEA, BANCA BIBLIOTECA RECTORADO Nj\:z::t;re 3 dias
) EA/ZRSZS)DE BIBLIOTECA PARA EGRESADO (06 SOLICDIEFJEDC-HI;AGAR §/15.00 TRANSFER;I\(I;II:T_'BQIEQI;IEA, BANCA BIBLIOTECA RECTORADO Nj\:z::t;re 3 dias
3 [CONSTANCIA DE BIBLIOTECA SOUCI;EEDC_HF;:GAR S/ 10.00 TRANSFER’\E"\(‘SQBQ’EQEA’ BANCA BIBLIOTECA RECTORADO Nj\:]iz::t;re 3 dias
4 [DUPLICADO CARNE DE BIBLIOTECA SOUCI)'E:EDC_HF?GAR S/ 15.00 TRANSFER&’\(‘)CVIQBQI\L?QF;A’ BANCA BIBLIOTECA RECTORADO Nj\:]iz::t;re 3 dias

Pagina 5




FECHA DE

TIEMPO APROX. DE

PAGO DE OFICINA QUE RECEPCIONA LA RECURSO DE
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SERVICIOS SOLICITUD APELACION TENEIC
SOLICITUD (dias habiles)
. | souciTup - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Enero - )
5 [MULTA RETRASO DEVOLUCION DE LIBRO POR DIiA DERECHO 5/5.00 MOVIL CTA/CTE BIBLIOTECA RECTORADO Moo 1dia
X. COMITE DE ETICA - MEDICINA
) ) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
1 |EVALUACION DE TRABAJO DE INVESTIGACION $/2,000.00 ADMINISTRACION DOCUMENTARIA| ~ DECANATO ! 60 di.
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
2 [EVALUACION POR CADA INVESTIGADOR ADICIONAL S/400.00 ADMINISTRACION DOCUMENTARIA|  DECANATO 45 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
XI. CENTRO DE IDIOMAS
CERTIFICADO DE ESTUDIOS CONCLUIDOS POR SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
1 5/35.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION 4di
NIVEL IDIOMA EXTRANJERO DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) Enero- )
2 |CERTIFICADO DE NIVEL PARA ALUMNOS USMP DERECHO 5/35.00 MOVIL CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION Nowo 4 dias
CERTIFICADO DE NIVEL PARA OTRAS SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero-
3 5/70.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION 4di
UNIVERSIDADES Y/O TRABAJO DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
4 |CERTIFICADO DE ESTUDIOS (NOT ; RDINACION ACADEMI DIRECCION 4
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (NOTAS) DERECHO 5/35.00 MOVIL CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA RECCIO Nowo dias
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) Enero -
5 |CONSTANCIA DE MATRICULA 5/15.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION 1di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre @
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
6 |CONSTANCIA DE ESTUDIOS IDIOMA EXTRANJERO s/15.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION 4di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
7 |CONVALIDACION + CONSTANCIA 220. RDINACION ACADEMI DIRECCION 4
CONVALIDACION + CONSTANC DERECHO $/220.00 MOVIL CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA cclo Mo e dias
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
8 |pipLoma $/110.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION 10 di
DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
DUPLICADO DE DIPLOMA 110. RDINACION ACADEMICA DIRECCION 1
9 |DUPLICADO 0 DERECHO $/110.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION AC E caio Noviembre 0 dias
10 |EXAMEN DE CLASIFICACION / DE NIVEL DE IDlomas| OLICITUD - PAGAR $/20.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | 0 hINACION ACADEMICA DIRECCION Enero - 1di
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE Noviembre 2
EXAMEN DE SUFICIENCIA + CERTIFICACION SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
11 220. RDINACION ACADEMICA DIRECCION 2 di
(POSGRADO) DERECHO $/220.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION AC ¢ caio Noviembre dias
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
12 |EXAMEN EXTEMPORANE 20. RDINACION ACADEMICA DIRECCION 1
ORANEO DERECHO $/20.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION AC c caio Noviembre dia
13 |RECORD DE NOTAS IDIOMA EXTRANJERO SOLICITUD - PAGAR $/15.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | 0 hINACION ACADEMICA DIRECCION Enero - 4 dias
DERECHO . MOVIL, CTA/CTE Noviembre
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
14 |SOLICITUD VALORADA RDINACION ACADEMICA DIRECCION
SOLICITUD VALO DERECHO s/c MOVIL, CTA/CTE COORDINACION AC ¢ caio Noviembre Sin costo
XII. UNIDAD DE VIRTUALIZACION ACADEMICA
Sodi )
1 |RETIRO DE CURSO VIRTUAL SOLICITUD - PAGAR $/20.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | . 0 DINACION ACADEMICA DIRECCION Odf?iigszies 4 dias No procede en cursos desaprob
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE procede en cursos desapro
semestre
od
2 [REACTUALIZACION DE ESTUDIOS VIRTUAL SOLICITUD - PAGAR $/60.00 TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA | . 00 DINACION ACADEMICA DIRECCION ° i:sclin:izs de 14 dias
DERECHO : MOVIL, CTA/CTE e

Pagina 6




FECHA DE

TIEMPO APROX. DE

PAGO DE OFICINA QUE RECEPCIONA LA RECURSO DE
ITEM DENOMINACION DEL SERVICIO REQUISITOS FORMAS DE PAGO « RECEPCION DE ATENCION OBSERVACIONES
SERVICIOS SOLICITUD APELACION VIR
SOLICITUD (dias habiles)
) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
3 |ENVIO DE DOCUMENTOS - LIMA DERECHO $/20.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION Nowar 4 dias
i SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
ENVIO DE D ENTOS - | D DE DIRE 1
4 |ENVIO DE DOCUMENTOS - PROVINCIAS DERECHO S/ 45.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA IRECCION Nowar 0 dias
) ] SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
5 |ENVIO DE DOCUMENTOS - FUERA DELPAIS DERECHO $/160.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION Nowar 12 dias
REPROGRAMACION DE FORO DE DEBATE SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Durante
6 $/50.00 ' COORDINACION ACADEMICA DIRECCION t 1di
CALIFICADO EN EL AULA VIRTUAL DERECHO / MOVIL, CTA/CTE semestre b
académico activo
. . Durante
REPROGRAMACION DE FORO DE METACOGNICION | SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA )
7 $/50.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION t 1di
CALIFICADO EN EL AULA VIRTUAL DERECHO / MOVIL, CTA/CTE semestre @
académico activo
REPROGRAMACION DE FORO DE TAREA SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA Durante
8 | CALIFICADA EN EL AULA VIRTUAL DERECTHO $/50.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION semestre 1dia
académico activo
. . Durante
REPROGRAMACION DE FORO EVALUACION ENEL | SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) )
) RDINACION ACADEMI DIRECCION 1
AULA VIRTUAL DERECHO $/50.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA RECCIO semestre dia
académico activo
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE EVENTOS Y/O SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero - )
CEMINARIOS DERECHO $/50.00 MOVIL, CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION Moo 3 dias
CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIDAD DE
; SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
VIRTUALIZACION (POR CICLO O FASE SIN GASTOS S/40.00 ' COORDINACION ACADEMICA DIRECCION nero 6 dias
; DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre
DE ENVIO)
CONSTANCIA DE ESTUDIOS UNIDAD DE
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) Enero -
VIRTUALIZACION (POR CICLO O FASE SIN GASTOS $/20.00 ' COORDINACION ACADEMICA DIRECCION nero 6 dias
; DERECHO MOVIL, CTA/CTE Noviembre
DE ENVIO)
ASESORIA DE TESIS EN LINEA (USO DE SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA . Enero -
13 - $/1,600.00 COORDINACION ACADEMICA DIRECCION ' 60 di
PLATAFORMA TECNOLOGICA) DERECHO / MOVIL, CTA/CTE Noviembre as
) ) SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA ) Enero - )
14 |ASESORIA DE TESIS EN LINEA (ASESORIA DE TESIS) DERECHO $/1,600.00 MOVIL CTA/CTE COORDINACION ACADEMICA DIRECCION Moo 60 dias
Xlil. SERVICIO DE FARMACOVIGILANCIA - MEDICINA
. SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA INSTIT. DE INVESTIVACION - Enero - )
1 [IMPLEMENTACION UNIDAD DE PHV DERECHO $/12,600.00 MOVIL CTA/CTE ARMACO VIGILANGIA DECANATO Nowoor 60 dias
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA INSTIT. DE INVESTIVACION - Enero - )
2 |ENTRENAMIENTO EN PHV DERECHO $/6,000.00 MOVIL, CTA/CTE FARMACO VIGILANCIA DECANATO Noviembre 60 dias
SOLICITUD - PAGAR TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA INSTIT. DE INVESTIVACION - Enero - )
EVALUACION PRE-INSCRIPCION PHV ! DECANAT
3 UACIO SCRIPCIO DERECHO $/6,000.00 MOVIL, CTA/CTE FARMACO VIGILANCIA CANATO Noviembre 30 dias
XIV. SERVICIO POR MINUTO DE CORTE (LASER) E IMPRESION (3D)
CORTE LASER - ALUMNO = 5/. 1.00 X MINUTO DE S/.1.00 X MINUTO| TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA o )
1 CORTE SOLICITUD DE CORTE MOVIL, CTA/CTE DEPARTAMENTO ACADEMICO Of. Administracién Permanente 1dia
, |coRTE LAsER - PUBLICO = 5/. 1.50 X MINUTO DE “OLICTUD S/.L50XMINUTO| TRANSFERENCIABANCARIA, BANCA | |0 oo oo o o cion | permanente L dia

CORTE

DE CORTE

MOVIL, CTA/CTE
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SOLICITUD (dias habiles)
IMPRESION 3D - ALUMNO = S/. 1.00 X METROS
3 [LINEALES DE FILAMENTOA USAR +5/.0.25 X SOLICITUD S/- I'T?NEZI_ETRO TRANSFER’\S:\(I;/IQ Bg’i?é_?r’ BANCA DEPARTAMENTO ACADEMICO | Of. Administracion | Permanente 1dia
MINUTOS DE IMPRESION !
IMPRESION 3D - PUBLICO = S/. 2.00 X METROS
1. E ERE B. , B - . P
4 |LINEALES DE FILAMENTOA USAR +5/.0.30 X SOLICITUD S/-LS0XMETRO | TRANSFERENCIA BANCARIA, BANCA DEPARTAMENTO ACADEMICO | Of. Administracion | Permanente 1dia

MINUTOS DE IMPRESION

LINEAL

MOVIL, CTA/CTE
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