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OBJETIVO

Brindar a los estudiantes de la FCCTP
del Programa de Pregrado lineamientos
claros y orientacidn para el 6ptimo
desarrollo de las actividades
académicas del semestre 2025-II.

CALENDARIO ACADEMICO Y MATRICULA

El calendario de actividades académicas para el
semestre regular se encuentra disponible en el
siguiente enlace:

http://bit.ly/461zzmiI

Condiciones:

Solo podrdn matricularse los alumnos que no
tengan deudas pendientes con la universidad.

La Facultad se compromete a abrir secciones para
cumplir con su oferta académica, reservdndose el
derecho de cerrar secciones en caso de no
alcanzar la ocupabilidad minima de 40 alumnos por
aula. En tal caso, se informard debidamente a los
alumnos quienes podrdn modificar su matricula en
cursos diferentes o en aulas disponibles.

Excepcionalmente, podrdn abrirse secciones con menos
de 40 estudiantes si se trata de cursos obligatorios, de
dltimo ciclo o con requerimientos académicos
especiales. La decisidn serd evaluada y comunicada a
los estudiantes.
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DEBERES, DERECHOS Y SANCIONES

3.. Compromiso académico y ético

Los estudiantes tienen la responsabilidad de:

> Respetar el Codigo de Etica.

» Cumplir con el Calendario de Actividades
Académicas.

> Leer y cumplir los reglamentos de la USMP, que se
encuentran en el portal de transparencia y en los
silabos.

» Seguir las normas de la Netiqueta FCCTP.

http://bit.ly/4eU5zBp

3.2. Tutoria académica

La Facultad brinda el servicio de tutoria académica
para acompanar el desarrollo formativo de los
estudiantes. El canal oficial para realizar la reserva de
tutorias es la siguiente plataforma institucional:

https://fcctpauth.usmp.edu.pe/dashboard

3.3. Asistencia

» Asistir regular y puntualmente a las clases.

» En caso un estudiante llegue tarde, deberd
acercarse a la Coordinacién Académica de su
escuela profesional con el fin de que reciba la
informacidon concerniente al proceso de justificacion
de tardanzas.

> Si un estudiante no puede asistir a clases, debe
acercarse a la Coordinacion Académica de su
escuela profesional con el fin de que reciba la
informacidén concerniente al proceso de justificacion
de inasistencias.

Lineamientos para justificacion de inasistencias

https://n9.cl/xt310
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3.4. Medio de comunicacion institucional

Toda comunicacion realizada por temas académicos
(evaluaciones, prdcticas, entrega de trabajos,
promedios, reclamos de notas, etc.) debe realizarse a
través de los medios institucionales. Estd prohibido que
los estudiantes se comuniquen con sus docentes por
otras vias fuera de las aulas fisicas o virtuales de la
facultad. En caso esto ocurra, el docente informard
inmediatamente al coordinador académico respectivo,
quien a su vez informard al director de la escuela.

3.5. Deberesy derechos

Los deberes y derechos de los estudiantes se
encuentran definidos en los articulos 116° y 117°,
respectivamente, del Reglamento General de la USMP,
articulos 10° y 11° del Reglamento de Estudiantes; asi
como en el articulo 23° del Reglamento de Evaluacion
del Aprendizaje, los cuales se encuentran a disposicion
de la comunidad universitaria ingresando a los
siguientes enlaces:

Reglamento General de la USMP

https://n9.cl/my03m

Reglamento de Estudiantes

https://n9.cl/37n0jd

Reglamento de Evaluacion del Aprendizaje

https://n9.cl/4Ixx5



EYSRED

0

*
E U S M P Facultad de
- Ciencias de la Comunicacion,
“»’ SAN MARTIN DE PORRE

Turismo y Psicologia

3.6. Infraccionesy Sanciones

Las infracciones y sanciones aplicables a los alumnos de la
USMP se encuentran debidamente establecidas en los
articulos 118° y 119° del Reglamento General USMP y el articulo 9°
del Reglamento de Procedimientos Disciplinarios, los mismos
que se encuentran a disposicion en los siguientes enlaces:

Reglamento General de la USMP

https://n9.cl/my03m

Reglamento de Procedimientos
Disciplinarios para Estudiantes de la USMP

https://n9.cl/mr40h

De igual modo, con el fin de regular las relaciones entre
profesores, administrativos y estudiantes, se deberd respetar
el Reglamento sobre prevencion, intervencion e investigacion
de conductas de hostigamiento sexual, violencia vy
discriminacién, en el cual se establecen acciones de
prevencion y atenciéon de los casos.

Reglamento sobre prevencion, intervencion e
investigacion de conductas de hostigamiento sexual,
violencia y discriminacion en la USMP

https://n9.cl/gdoqg3
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PADRES Y/O APODERADOS

Los padres de familia o apoderados de los
alumnos menores de edad podrdn solicitar
informaciéon del alumno a su cargo, relacionada
a su situacién académica y financiera en la
universidad.

Para ello, los interesados agendardn una cita con el
drea correspondiente y, al momento de ingresar al
campus, deberdn presentarla ante el personal de
vigilancia para su ingreso.

» Situacion académica: Solicitar cita con la Oficina de
Registros Académicos a través del correo
registrosfcctp@usmp.pe.

» Situacion financiera: Solicitar cita con el drea de
Tesoreria a través del correo
tesoreriafcctp@usmp.pe.
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DESARROLLO ACADEMICO
®

Ciencias de la Comunicacion

https://n9.cl/edg304

Turismo y Hoteleria

https://n9.cl/30u06

Psicologia

El semestre académico serd desarrollado bajo
la modalidad presencial, el cual incluye
asignaturas que se dictan de manera
presencial y a distancia.

https://n9.cl/wydin

En los siguientes enlaces, se sefialan los Planes
de estudio, sus asignaturas y respectivas
modalidades por escuela profesional.
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CORREO INSTITUCIONAL
® : .
6.1. Estudiantesingresantes — Acceso

>

al correo institucional

Aproximadamente 24 horas después de
terminado el periodo de matricula, OTI
envia las credenciales de acceso al correo
institucional y a Mi Campus, a los correos
electrénicos de contacto registrados por
el estudiante. Este correo se enviard
desde: postmaster_fcctp@usmp.pe. Es
importante que el estudiante revise todas
las bandejas del correo electrénico
registrado: bandeja de entrada, no
deseados (SPAM), promociones u otras.

» Una vez recibida la cuenta de correo electrénico USMP es
importante tomar en consideracion lo siguiente:

Para acceder al correo, los estudiantes pueden ingresar a la
pégina web de la USMP (www.usmp.edu.pe), haciendo clic en
“Correo USMP", o acceder directamente desde el siguiente
enlace: www.outlook.com/usmp.pe.

Luego de acceder por primera vez, se requiere modificar la
contrasena. Para ello, se debe volver a escribir la contrasefa
recibida e ingresar una nueva que cumpla los siguientes
requisitos: contar con un minimo de 8 caracteres, incluir
mayudsculas, mindsculas 'y un cardcter numérico. Te
recomendamos no incluir informacién conocida, como tu fecha
de nacimiento, DNI o nombres.

El estudiante debe asegurarse de no tener otra cuenta de
Microsoft abierta en su navegador.

Es importante registrar un correo alternativo y un celular
personal para que, en el futuro, puedas recuperar tu cuenta en
caso de pérdida u olvido de la contrasena.

En el caso de que transcurran mdas de 24 horas sin que se haya
recibido los accesos al correo de contacto (previa revisién en
todas las bandejas), el estudiante debe reportar esta situacion al
correo soporte_fcctp@usmp.pe.
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6.1. Estudiantes regularesy reingresantes -

Recuperacion de contrasefia

» Si el estudiante no recuerda sus credenciales de

acceso a su correo institucional debe seguir los pasos
listados en el siguiente documento

https://fcctp.usmp.edu.pe/pdf/actualizacion_doc_alumno.pdf

Para acceder al correo, los estudiantes pueden
ingresar a la pagina web de Ila USMP
(www.usmp.edu.pe), haciendo clic en “Correo
USMP", o acceder directamente desde el siguiente
enlace: www.outlook.com/usmp.pe.

Lluego de acceder por primera vez, se requiere
modificar la contrasena. Para ello, se debe volver a
escribir la contrasena recibida e ingresar una nueva
que cumpla los siguientes requisitos: contar con un
minimo de 8 caracteres, incluir mayudsculas,
minGsculas 'y un car@cter numérico. Le
recomendamos no incluir informacién conocidag,
como la fecha de nacimiento, DNI o nombres.

» El estudiante debe asegurarse de no tener otra
cuenta de Microsoft abierta en su navegador.

Es importante registrar un correo alternativo y un
celular personal para que, en el futuro, puedas
recuperar tu cuenta en caso de pérdida u olvido de la
contrasena.

En el caso de que transcurran mds de 24 horas sin que
se haya recibido los accesos al correo de contacto
(previa revisién en todas las bandejas), el estudiante
debe reportar esta situacion al correo
soporte_fcctp@usmp.pe.
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PLATAFORMA EDUCATIVA FCCTP El acceso se realiza a través de los siguientes enlaces:

https://fcctp.usmp.edu.pe/micampus/

https://comunicacionesusmp.edu.pe/

Mi Campus es la plataforma
educativa para los estudiantes de
la FCCTP de Ila USMP. Alli se
encuentran los cursos, materiales
de cada sesi6bn y accesos a las
sesiones de clase.
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7.1. Estudiantes ingresantes — Acceso
a Mi Campus

» El acceso a Mi Campus se realizard usando las
credenciales de acceso al correo USMP, por lo cual,
todos los estudiantes deben asegurarse de contar con
su correo USMP antes de acceder a Mi Campus.

» Encaso tenga problemas para acceder a Mi Campus, el
estudiante debe reportar esta situacion al correo
soporte_micampus@usmp.pe.

7.2. Estudiantes regularesy reingresantes -
Recuperacion de contrasefia de Mi Campus

» El acceso a Mi Campus se redlizard usando las
credenciales de acceso al correo USMP, en caso de que
el estudiante no recuerde la contrasefia de este,
primero debe gestionar la recuperacion de contrasefa
del correo USMP para acceder a Mi Campus.

» En caso de que el estudiante tenga otras consultas
puede escribir al correo soporte_micampus@usmp.pe
para orientarlo.

7.3. Estudiantes de asignaturas a distancia (1a VI
ciclo)

Los estudiantes matriculados en cursos en modalidad a
distancia del | al VIl ciclo, deberédn considerar orientaciones
especificas respecto al acceso y desarrollo de las
actividades. Para ello, es necesario participar de la
induccidn y revisar los siguientes materiales.

Guia de Aprendizaje

http://bit.ly/4kLNSOF

Guia Moodle

https://bit.ly/4lfrnUg

Videotutorial: Navegacion en Moodle

https://youtu.be/MsxkzMtOei8
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SOBRE EL INGRESO Y PERMANENCIA EN EL CAMPUS UNIVERSITARIO

8.1. Sobre el ingreso al campus

>

Los estudiantes nuevos ingresardn presentando su
constancia de matricula y DNI hasta la recepcién de su
carnet universitario.

Los estudiantes continuos presentardn su carnet
universitario para ingresar al campus. De no contar
con el carnet universitario, podrédn presentar su
constancia de matricula (virtual o impreso) ademd@s de
su DNL.

Se asignard una identificaciéon especial para aquellos
estudiantes que ingresen con vehiculo.

Al ingreso del campus se revisardn las pertenencias de
estudiantes y, para el caso de los vehiculos, se revisardn
las maleteras.

Declarar si estd ingresando equipos tecnoldgicos,
accesorios audiovisuales, entre otros, para que sean
registrados en el ingreso.

Se prohibe el ingreso de drogas, licor, armas o material
peligroso (explosivos, corrosivos, gases, etc.).

Si se detecta a un estudiante en estado de ebriedad o bajo
efectos de haber consumido drogas o sustancias téxicas,
no se le permitird el ingreso y se procederd a elaborar y

derivar un informe a Decanato.

El publico en general no puede ingresar al campus sin
previa cita, de ser necesario, puede comunicarse con la
central telefénica para coordinar una cita considerando
que cuando acudan al campus deben presentar su DNI.

8.2. Sobre la permanencia en el campus

Estd prohibido ingerir alimentos y bebidas en las aulas,
talleres, biblioteca y laboratorios. Excepto en los talleres
especializados de Turismo y Hoteleria.

Para ingresar a las aulas, talleres y laboratorios fuera del
horario de clase, los estudiantes deben contar con
autorizacion.
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SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y PROTECCION DE EQUIPOS DE COMPUTO
®

Los estudiantes deben cumplir lo siguiente:

a. Proteger y no compartir sus credenciales informaticas para el
acceso a correo electrénico, Moodle u otras proporcionadas por
la universidad.

b. Evitar ingresar a enlaces o realizar actividades maliciosas que
pudieran obtener sus datos y vulnerar sus cuentas, como el

phishing, software malicioso, etc.

¢. Estd prohibido el uso de memorias USB, disco duro externo u otros
en los equipos de computo de la facultad.

d. No desconectar las computadoras de los laboratorios.
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DIRECTORIO INSTITUCIONAL

Las consultas adicionales pueden realizarse a los siguientes correos electrénicos:

Secretaria de Decanato sacad@usmp.pe

Direccion de Escuela Profesional de Ciencias de la Comunicacion direccion_comunicaciones@usmp.pe
Direccidn de Escuela Profesional de Turismo y Hoteleria direccion_epth@usmp.pe
Direccion de Escuela Profesional de Psicologia direccion_psicologia@usmp.pe

Coordinacion Académica de Escuela Profesional

o T coordinacion_comunicaciones@usmp.pe
de Ciencias de la Comunicacion

Coordinacion Académica de Escuela Profesional de Turismo y Hoteleria coordinacion_epth@usmp.pe
Coordinacion Académica de Escuela Profesional de Psicologia psico_coordinacion@usmp.pe
Unidad de Posgrado FCCTP posgrado_fcctp@usmp.pe
Unidad de Gestion Académica e Innovacion ugai_fcctp@usmp.pe
Secretaria de Facultad Certificacion y autenticacion secretaria_facultad_fcctp@usmp.pe

de documentos https://n9.cl/visy6
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Oficina de Bienestar Universitario

Servicio Médico

Biblioteca

Servicio Psicologico (Consultas sobre servicio psicopedagoégico y psicoterapéutico)

Tutoriao académica

Oficina Internacional

Oficina de Sostenibilidad

Oficina de Grados y Titulos

Oficina de Registros Académicos (Consultas de matricula)

Tesoreria (Consultas de pagos)

Oficina de Tecnologias de la Informacion (Consultas de correo electrénico)

Oficina de Tecnologias de la Informacion (Consultas sobre Mi Compus)

bienestarfcctp@usmp.pe
https://fcctp.usmp.edu.pe/micampus/mi-bienestar/

servicio_medico@usmp.pe

bibliotecafcctp@usmp.pe
https:/[fcctp.usmp.edu.pe/biblioteca/

serviciopsicologico-fcctp@usmp.pe
https:/[n9.cl/e6rhr

https:/[n9.cl/sxkfvx

internacional_fcctp@usmp.pe
https://fcctp.usmp.edu.pefinternacional/

sostenibilidad _fcctp@usmp.pe
https://fcctp.usmp.edu.pe/sostenibilidad/

gradosytitulosfcctp@usmp.pe
https:/[n9.cl/xjq49

registrosfcctp@usmp.pe
https:/[n9.cl/gpt47

tesoreriafcctp@usmp.pe
https:/[fcctp.usmp.edu.pe/tesoreria/

soporte_fcctp@usmp.pe

soporte_micampus@usmp.pe
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ATENCION DE LAS DIRECCIONES DE ESCUELA PROFESIONAL

Direccion de la Escuela Profesional de Psicologia:

https://fcctp.usmp.edu.pe/site/programas-academicos/pregrado/psicologia/autoridades/

Direccion de la Escuela Profesional de Ciencias de la Comunicacion

https://fcctp.usmp.edu.pe/site/programas-academicos/pregrado/comunicaciones/autoridades/

Direccion de la Escuela Profesional de Turismo y Hoteleria

https://fcctp.usmp.edu.pe/site/programas-academicos/pregrado/turismo/autoridades/
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REQUISITOS ACADEMICOS — GRADOS Y TITULOS

Para conocer los diferentes requisitos académicos para la
obtencién del grado académico de bachiller, titulo profesional,
grado académico de magister y/o grado académico de doctor, se
puede revisar el articulo 8° del Reglamento de Grados y Titulos,
albergado en el siguiente enlace:

https://n9.cl/huysr





