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PRESENTACION

La investigacion en las universidades constituye un pilar fundamental de su
naturaleza. En efecto, el espacio universitario es aquel en el que se produce
conocimiento sobre la base de la labor investigativa. Esto supone un claro manejo de
diversas fuentes de informacion que permitan a los estudiantes, docentes y demas
miembros de la comunidad universitaria procesar el contenido de los diversos
recursos informativos y producir conocimiento. En ese sentido, y dada la multiplicidad
de documentos y soportes desde los cuales se puede obtener informacion, se publica
el documento Manual FCCTP de citado y referencia de fuentes que sirve como
documento guia para el registro de fuentes de informacién y la redaccion de

publicaciones académicas.

Este manual se basa en la publicacién de la cuarta edicién en espafiol! del Manual de
Publicaciones (2021) de la American Psychological Association (APA), por lo que
sigue los lineamientos conocidos dentro del Estilo APA, con algunas adaptaciones
para la presentacion de los trabajos académicos en la FCCTP, tales como alineaciéon
justificada, espacio entre parrafos y titulos centrados de las tablas y figuras.

El Manual FCCTP de citado y referencia de fuentes se encuentra dividido en tres
secciones: presentacion formal del trabajo, citacion y referencias. Cada seccion
describe un conjunto de normativas vinculadas con el estilo de presentacion de las
fuentes en el formato APA, adaptado a los requerimientos de la Facultad de Ciencias
de la Comunicacion, Turismo y Psicologia (FCCTP) de la Universidad de San Martin
de Porres. De esta manera, se pretende que sirva como guia para que todos los

miembros de la Facultad lo empleen en sus diversos trabajos de investigacion.

Confiamos en que el presente manual cumpla el objetivo de facilitar la comunicacion
académica efectiva, permitiendo trabajos académicos claros, concisos y organizados.
Para finalizar, ante la presentacion de cualquier error o propuesta de mejora, se
asumen la responsabilidad de estos y se acepta cualquier sugerencia que posibilite

una mejora continua de esta publicacion.

' Corresponde a la 72 edicion en inglés.



PRESENTACION FORMAL DEL TRABAJO

Deben considerarse los siguientes aspectos:

I. Papel y tamafio. Tamafio A4. En el caso de 2.54

que la presentacion sea impresa, debera v

utilizarse papel blanco (bond) de 80 gr.

. Margenes. Los margenes deben ser los

I 1

1 1

1 I

1 1

1 1

| |

I 1

1 1
siguientes: margen izquierdo, derecho, inferior 2.54-—>i A4 47254

1

y superior 2.54 cm. Usar alineacion justificada. i :

|

No se usa ningun tipo de vifieta para las : l

1 1

| |

I 1

paginas del trabajo. En el caso de que la

presentacion sea impresa, deberd agregarse T
1 cm de encuadernacion al margen izquierdo. 2.54

lll. Espacios. Doble espacio interlineado (titulos, resumen, textos, citas textuales
en bloque, referencias, anexos o apéndices), a excepcion del cuerpo de las
tablas que pueden ir en espacio simple, a un espacio y medio o a doble espacio.
Entre parrafos usar 12 ptos de espacio posterior.

IV. Sangria. Se utilizara sangria de 1.27 cm para las citas de mas de 40 palabras,
y en la primera linea de cada parrafo. Se usa sangria francesa en las

referencias (ordenadas alfabéticamente segun apellido de los autores).

V. Tipo de letra. Utilizar en todo el texto un solo tipo de letra: Arial o Times New
Roman 12. No usar letra cursiva, excepto para las palabras cuyo origen sea un
idioma diferente al espafiol, nombres cientificos, o para resaltar alguna palabra
de importancia, o en las referencias segun normas APA. Podran usarse
tamafos mas pequefos (hasta un minimo de Arial y Times New Roman 8) en

los anexos o apéndices, las ilustraciones, figuras y tablas.



VI.

VII.

VIII.

Paginacidn. Se utilizan dos tipos de paginaciones:

a. Numeros romanos en minusculas para las paginas preliminares,
centrado en el margen inferior, comenzando por la pagina de la portada

del documento, que no se numera.

b. Numeros arabigos para el texto, hasta la ultima pagina previa a los
anexos, centrado en el margen inferior. En la primera pagina de cada

capitulo no se coloca el nUmero de pagina.

Abreviaturas. Utilizar Unicamente abreviaturas normalizadas. Evitar las
abreviaturas en el titulo y en el resumen. Se recomienda usar el término
completo la primera vez antes de abreviarse e inmediatamente después

anotarse en paréntesis la abreviacion.

Tablas. Se numeran correlativamente Tabla 1
segun el orden en el que aparecen por Perti: Poblacion étnica por
lengua materna, 2015

rimera vez en el texto y se coloca en negrita .
p y 9 (En porcentaje)

el nimero de la Tabla. Se asignara un titulo -
Area Quechua Aymara

breve a cada una, en la parte superior fuera

Urbana 29.8 47.9
de la tabla. Este titulo se escribe en cursiva Rural 70.2 52.1
dejando doble espacio con el nimero de la Total 100 100
. , e e ., . Fuente: INEI. Encuesta Nacional 2015.
tabla. No utilizar lineas de division verticales, Elaboracién: Propia (Baldarrago, 2017,

. p. 31)
solo se colocaran tres lineas horizontales

(una debajo del titulo, otra debajo de los
encabezados de las columnas y la tercera al final de la tabla). Se puede agregar
notas luego del cuerpo de la tabla, generales si se refieren a toda la tabla, o

especificas si se refieren a una sola columna, fila o celda en particular.

Figuras. Se numeran correlativamente segun el orden en el que aparecen por
primera vez en el texto y se coloca en negrita el nimero de la Figura. Se
asignara un titulo breve a cada una, en la parte superior fuera de la figura. Este
titulo se escribe en cursiva dejando doble espacio con el nimero de la figura.
También puede incluir leyenda para explicar algunos elementos o simbolos de
la figura, y notas, que al igual que en las tablas pueden ser también, generales
o especificas.



X.

Portada. Se usa Arial o Times New Roman tamafno 12, salvo en el titulo del

documento, que va en tamafo 14. Se usa espaciado de 1.5 lineas. Se inicia

con el logo de la Universidad. Todo en mayuscula, en negrita. Ver modelo:

EN EL CASO DE
POSGRADO

REEMPLAZAR
ESTA LINEA POR:

UNIDAD DE
POSGRADO

TIPO DE TRABAJO

¢ TRABAJO DE
INVESTIGACION

e TESIS

e TRABAJO DE
SUFICIENCIA
PROFESIONAL

GRADO
ACADEMICO
e MG.

e DR(A).

|

— % (TIPO DE TRABAJO) PARA OPTAR EL (GRADO ACADEMICO O TiTULO

VERITAS

USMP

U N I V E R S I D A D D E

SAN MARTIN DE PORRES

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION, TURISMO Y PSICOLOGIA
[~ ESCUELA PROFESIONAL DE (NOMBRE DE LA ESCUELA) ¢——

TITULO COMPLETO
DEL TRABAJO

PROFESIONAL) EN (NOMBRE DE LA ESCUELA O PROGRAMA) ¥~

PRESENTADO POR
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DE TODOS LOS AUTORES

ASESOR(A):
(GRADO ACADEMICO) NOMBRES Y APELLIDOS

/'

LIMA, PERU
202...

NOMBRE DE LA

|~ ESCUELA

CIENCIAS DE LA
COMUNICACION

TURISMO Y
HOTELERIA

PSICOLOGIA

\
GRADO O TITULO

GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER

TITULO PROFESIONAL
DE LICENCIADO(A)

GRADO ACADEMICO
DE MAESTRO(A)

GRADO ACADEMICO
DE DOCTOR(A)

[

SEGUNEL DNI

Nota: En caso de trabajos académicos presentados en los cursos, se debe
reemplazar:

- El tipo de trabajo por lo que el docente indique,
- El asesor por el profesor del curso, y

- El afio por el semestre.



II. CITACION

La citacion es una herramienta que permite tomar ideas de otros autores, a fin de
hacer uso de ellas en la produccion de un material propio. Su uso es importante en la
creacion de trabajos académicos, porqgue pone en evidencia la forma en que se
relacionan contenidos de distinto tipo. En ese sentido, la citacion no solo otorga crédito
a los responsables de las fuentes consultadas, sino que representa un recurso

fundamental del intercambio de planteamientos entre textos.

El Estilo APA utiliza el sistema de citas autor-fecha, en el que una breve citacion
en el texto dirige a los lectores a una entrada completa en la lista de referencias.
Cada obra citada en el texto debe figurar en la lista de referencias y cada obra

en la lista de referencias debe ser citada en el texto (APA, 2021, p. 263).

“En una cita/referencia en el texto, indique el apellido o apellidos del autor o autores,

o el nombre o nombres del autor o autores grupales” (APA, 2021, p. 268).

2.1 CITACION PARENTETICA Y NARRATIVA

Entre los tipos de citas, se encuentran aquellas textuales y de parafrasis, que pueden
presentarse de forma narrativa o parentética, dependiendo del énfasis que se le

adjudique al autor o al contenido.

La citacion parentética presenta el apellido del autor y la fecha de publicacion entre
paréntesis, y separados por una coma. Por lo general se coloca al final de una oracion
(en este caso, el punto va después del paréntesis), aunque también puede aparecer

en medio. Suele usarse cuando se quiere dar mas énfasis en el contenido de la cita.

El contexto es fundamental para nuestra impresion de la realidad,

cambia el significado, es parte de la complejidad del mundo que

tratamos de entender{MacdonaId, 2018, p. 76b
Y

CITACION
PARENTETICA




La citacion narrativa presenta también el apellido del autor y la fecha de publicacion,
pero incorporado en el texto, y solo la fecha va entre paréntesis inmediatamente
después del autor. Por lo general se coloca al inicio de una oracién, ya que suele
usarse cuando se quiere dar mas énfasis al autor de la cita, aunque puede aparecer

también en medio o al final.

CITACION
NARRATIVA

[ 0
Macdonald (2018) subraya que el contexto es fundamental para
nuestra impresion de la realidad, cambia el significado, es parte

de la complejidad del mundo que tratamos de entender (p. 76).

H_/

CITACION
NARRATIVA

2.2 CITAS TEXTUALES O DIRECTAS

Las citas se llaman textuales o directas cuando se utilizan para transcribir
exactamente fragmentos de trabajos ajenos. El uso de citas textuales demanda la
integracion armonica de las palabras citadas, en el discurso elaborado por el
investigador. Ademas, exige que se sefalen, en la citacion, datos como el apellido del
autor, el afio de publicacion y el nUmero de pagina(s) donde se encuentra el segmento

utilizado.

Las citas textuales pueden ser cortas o largas, y se presentan en formatos diferentes

dependiendo de su longitud.

2.2.1 Cita textual corta

Las citas textuales cortas contienen menos de 40 palabras, se escriben de forma
integrada al parrafo y se colocan entre comillas. La referencia se coloca fuera de las
comillas, seguida del punto que marca el final de la oracién de la cita. Si la cita termina

con un signo de interrogacion, este va dentro de las comillas.



2.2.1.1 Ejemplo de cita narrativa

Analizando las redes sociales durante la segunda vuelta electoral de

APORTE
PROPIO . . " .
este afio, es claro un sustrato racista en las criticas al candidato. Como
\
CITACION indicé Bruce (2007), que “el racismo ha atravesado las etapas de la CITATEXTUAL
NARRATIVA Historia del Pert colonial y republicano, adaptandose con asombrosa Eﬁggg\é 20
.. . 28 PALABRAS,
plasticidad a las mentalidades hegemonicas en cada uno de esos ENTRE
COMILLAS
periodos, hasta llegar a nuestro tiempo” (p. 27). )
CITACION
NARRATIVA
2.2.1.2 Ejemplo de cita parentética
AporTE JAnalizando las redes sociales durante la segunda vuelta electoral de
PROPIO . . ” . wey )
este afo, es claro un sustrato racista en las criticas al candidato. “El
racismo ha atravesado las etapas de la Historia del Pert colonial y CITATEXTUAL
republicano, adaptandose con asombrosa plasticidad a las jenas 4o
. , . , PALABRAS,
mentalidades hegemonicas en cada uno de esos periodos, hasta ENTRE
COMILLAS
llegar a nuestro tiempo” (Bruce, 2007, p. 27).

~/

CITACION
PARENTETICA

2.2.2 Citatextual larga o en bloque

Las citas textuales largas son aquellas que contienen 40 o mas palabras. Estas se
suman al escrito en un parrafo aparte con una sangria de 1.27 cm y se mantiene el

doble espacio.



2.2.2.1 Ejemplo de cita narrativa

e L : :
La comunicacion virtual genera serios problemas en la

educacion, en la comunicacion, en el desarrollo de las
habilidades blandas, particularmente cuando no encendemos
‘F‘,E%FF*,.TS las camaras. Sin empatia, no hay solidaridad, ni sociabilidad, ni
bases para el didlogo democrético, y el desarrollo de los lazos

afectivos se complica. Ledn Cannock (2013) lo recuerda cuando

dice que: . CITACION
N~ q ” NARRATIVA

. . ™
Los signos que emite un rostro no se comprenden

mediante el entendimiento; sino, mas bien, que se
Y : .
SANGRIA €xperimentan a través de la sensibilidad. Comprendemos
1.27 CM
la expresion de un rostro -no su significado, si su sentido- | cira TEXTUAL
_ _ L LARGAOEN
gracias a la imaginacién (facultad hermana de la > BLOQUE,

MAS DE 40
sensibilidad), pues esta facultad nos permite ponernos en | PAABRAS
el lugar del otro y experimentar las intensidades afectivas,

las fuerzas que recorren su cuerpo y que han producido la

expresion de su rostro. (p. 57) D

CITACION
NARRATIVA

Nota: Si la cita textual se encuentra en dos hojas, se colocara pp. Por ejemplo, (Le6n Cannock, 2013,
pp. 57-58)



2.2.2.2 Ejemplo de cita parentética

APORTE
PROPIO

H_J

(La comunicacion virtual genera serios problemas en la
educacion, en la comunicacion, en el desarrollo de las
habilidades blandas, particularmente cuando no encendemos
las camaras. Sin empatia no hay solidaridad ni sociabilidad ni

bases para el dialogo democrético, y el desarrollo de los lazos

\afectivos se hace mas dificil. Esto es clave puesto que:

. . ~
Los signos que emite un rostro no se comprenden

mediante el entendimiento; sino, mas bien, que se
S1A_\£\17GCRI\I'AA experimentan a través de la sensibilidad. Comprendemos
la expresion de un rostro -no su significado, si su sentido-
gracias a la imaginacion (facultad hermana de Ila
sensibilidad), pues esta facultad nos permite ponernos en
el lugar del otro y experimentar las intensidades afectivas,
las fuerzas que recorren su cuerpo y que han producido la

expresion de su rostro. (Ledn Cannock, 2013, p. 57)

T

CITACION
PARENTETICA

2.2.3 Modificaciones en una cita textual que requiere explicacion

—/

CITATEXTUAL
LARGAOEN
BLOQUE,
MAS DE 40
PALABRAS

Las citas textuales toman fragmentos de forma idéntica de la fuente original, de modo

gue no pueden alterarse. Sin embargo, en ocasiones, es necesario corregir, restar,

sumar o enfatizar informacion a fin de insertar una cita bien formada y enteramente

relevante en el texto.



2.2.3.1 Correccion de errores

Si se identifican errores gramaticales, ortograficos o de puntuacion, se coloca la
expresion [sic] inmediatamente después de la errata. Esto se realiza para que el lector
conozca que se ha reconocido la equivocacion en el fragmento original y, por lo
tanto,no se trata de un error propio.

DESPUES DE LA ERRATA

)

Para Morillo (2010), “la actividad turistica [sic] tiene potencial para promover
el crecimiento econémico y la inversion a nivel local” (p. 136).

2.2.3.2 Omisién de un fragmento

En ocasiones, dentro de las citas textuales, se reconocen fragmentos poco pertinentes
para demostrar determinada idea. Cuando eso sucede, es posible omitir toda palabra
o frase que no colabore con el objetivo comunicativo. Estas omisiones pueden

generarse colocando puntos suspensivos en lugar del fragmento a prescindir.

OMITE FRAGMENTO
POCO PERTINENTE

“La actividad turistica ... puede ayudar a los pueblos a salir de la
pobreza y a construir mejores vidas” (Morillo, 2010, p. 136).

Nota: Cuando se omita informacion, debe atenderse a no eliminar fragmentos que varien el significado
de la cita original. Por otro lado, no deben utilizarse tres puntos suspensivos al inicio o al final de la cita

a menos que asi se muestre en el fragmento original.

2.2.3.3 Suma de informacién

En ocasiones, para especificar el contenido de la cita original, es necesario afiadir

expresiones esclarecedoras. Su insercion se realiza mediante corchetes.

S| SE ANADE PARA ESPECIFICAR CONTENIDO
Segun Morillo (2010), “[el turismo] incide en la generacién del PIB,
balanza de pagos y demas indicadores macroeconomicos de
muchos paises” (p. 136).



2.2.3.4 Enfasis de informacién

Es posible que se necesite enfatizar alguna parte de la cita textual. Para ello, se coloca

la expresion a resaltar en cursivas, seguida de énfasis afiadido entre corchetes.

“La inversion a nivel local se traduce en oportunidades de empleo,
distribucion de rentas y en el impulso progresivo [énfasis afiadido]
de otras actividades como la agricultura, pesca y artesaniaien las

localidades receptoras” (Morillo, 2010, p. 136). SI SE NECESITA
ENFATIZAR

2.2.4 Modificaciones en una cita textual que no requiere explicacion

En ocasiones, se pueden intervenir las citas textuales sin advertir al lector. Ejemplo

de ello son los siguientes casos:

- La primera letra de la expresion a citar puede variar entre una mayudscula o

minuscula dependiendo de lo que exija el contexto en el que se inserte la cita.

- Se pueden omitir las llamadas a los pies de pagina o a las notas finales

expresadas en la cita original.

2.3 CITAS DE PARAFRASIS O INDIRECTAS

Las citas de parafrasis o indirectas expresan las ideas de la fuente original mediante
formulaciones propias. Producir citas de parafrasis, bien formadas, involucra la
adecuada comprensién y reformulacion de determinados fragmentos del texto original,
y sirve principalmente para identificar las ideas principales, resumir, sintetizar,
comparar o contrastar las ideas de una o mas fuentes. Por ello, para elaborarlas, no
basta con reemplazar palabras sinénimas por otras. Para su construccion, se debe
sefalar el autor y el afio de publicacion. Aunque no es necesario mencionar el nimero
de pagina o de parrafo en la cita de una parafrasis, se puede incluir cuando esto ayude
a los lectores interesados a ubicar el pasaje referido dentro de una obra larga, como
un libro. Si la parafrasis incluye mas de una oracion, no es necesario repetir la fuente,
pero si debe quedar claro hasta donde se esta parafraseando determinada obra. Sila

paréafrasis continda en otro parrafo, es preciso volver a indicar la obra.

10



2.3.1 Ejemplo de cita narrativa

_, Volpi (2011) sefiala que la ficcion literaria nos permite experimentar la
humanidad al conectarnos con diferentes personajes y sus emociones;
gue nos permite sentir, Mas que pensar, COMO ofras personas, [~ PARAFRASIS
empaticamente, y que cada obra literaria es un desafio a la conexion
con otros yo. (pp. 123-124)

!

CITACION
NARRATIVA

A

INCLUIR LA PAGINA ES OPCIONAL

2.3.2 Ejemplo de cita parentética

Asi, la ficcion literaria nos permite experimentar la humanidad al
conectarnos con diferentes personajes y sus emociones; nos
permite sentir, MAs que pensar, como otras personas,
empaticamente; y que cada obra literaria es un desafio a la conexion

d

con otros yo. (Volpi, 2011) <

PARAFRASIS

INCLUIR LA PAGINA ES OPCIONAL

CITACION
PARENTETICA

2.4 VARIACIONES RESPECTO DE LOS AUTORES

2.4.1 Citado de dos autores

Si se cita un texto elaborado por dos autores, se debe colocar los apellidos de ambos.

Como mencionan Morris y Maisto (2001) ...

... (Morris & Maisto, 2001)

Nota: En las citas narrativas, los apellidos deben separarse mediante la conjuncién y, sin embargo,

debe colocarse un ampersand (&) entre ambos en las citas parentéticas.

2.4.2 Citado de tres a méas autores

Cuando se cite una fuente de tres 0 mas autores, debe colocarse el primer apellido de

los responsables seguido de et al. sin cursiva.
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De acuerdo con Hernandez Sampieri et al. (2014) ...

... (Hernandez Sampieri et al., 2014)

Nota: Aunque los autores se presenten contenidos en la abreviatura et al., es importante reconocer
que se trata de un elemento plural. Por ello, el verbo declarativo que se inserte en la cita narrativa debe

concordar en nimero con esta expresion, por ejemplo: Hernandez Sampieri et al. (2020) exponen...

2.4.3 Citado de tres o mas autores en fuentes diferentes que coinciden en
apellido y en afo

Si dos -0 méas- fuentes escritas por tres 0 mas autores coinciden en el primer apellido y el

ano, se debera mencionar los apellidos necesarios para generar la desambiguacion.

Martinez, Herrera, Valle et al. (2009) ...

Martinez, Herrera, Artigas et al. (2009) ...

2.4.4 Citado de autores corporativos

En el citado de una fuente con autor corporativo, se debe colocar el nombre de la
institucion en lugar del apellido del autor. La primera vez que se utilice una cita de este
tipo, se debe mencionar el nombre completo de la organizacion. A partir de una

segunda mencion, puede presentarse solo la sigla.

[Primera mencion]

Segun el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEI) (2017)

... (Instituto Nacional de Estadistica e Informéatica [INEI], 2017)

[Segunda mencién]

De acuerdo con el INEI (2017) ...

(INEI, 2017)

Nota: Incluso si la entidad es conocida por su sigla, debe colocarse el nombre completo de la institucién
en la primera mencion. Por otro lado, si la organizacion no cuenta con abreviacion, se colocara el nombre

completo de la institucion cada vez que se mencione, por ejemplo: (Universidad de Stanford, 2020)
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2.4.5 Citado de autor desconocido

En ocasiones, la fuente consultada no presenta un autor. En estos casos, en las citas
parentéticas, se colocan las primeras palabras del titulo entre comillas y el afio de publicacion.

Segun el Informe Anual de Residuos Solidos (2012) ...

... (“Informe Anual”, 2012)

Por otro lado, los textos consultados sin autoria, a veces, se presentan firmados por

Andnimo. De ser el caso, la cita debe presentarse en su formato parentético.

... (“Informe Anual”, 2012)

2.4.6 Citado de fuentes con mismo afio y autor

Al utilizar citas que comparten autor y afio de publicacion, es necesario colocar letras

(a, b, c, etc.) luego del afio a fin de evidenciar el orden de aparicién de la obra.

Segun Chomsky (1968a) ...
Segun Chomsky (1968b) ...

... (Chomsky, 1968a)
... (Chomsky, 1968b)

2.4.7 Citado de fuentes con mismo autor y diferente afio

Es posible citar ideas que pertenecen al mismo autor, pero han sido publicadas en
diferentes momentos. Para ello, se coloca el apellido del autor y las fechas de
publicaciéon se separan mediante punto y coma.

Lai (2013; 2015) ...

... (Lai, 2013; 2015)
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2.4.8 Citado de fuentes diferentes con autores que comparten apellido

Fuentes distintas pueden coincidir en el apellido de sus autores. Cuando este sea el
caso, se debe colocar la inicial de los nombres de cada uno. Esto debe repetirse cada

vez que se mencione alguna de estas fuentes.

[Mencion de fuente 1]

S. Fernandez (2010) ...

... (S. Fernandez, 2010)

[Mencion de fuente 2]

H. Ferndndez (2007) ...

(H. Fernandez, 2007)

2.4.9 Citado de fuente secundaria

El citado de fuente secundaria se utiliza cuando se recupera informacién de un autor

por medio de otro. Su uso _es solo en casos excepcionales. Por ejemplo, puede

utilizarse si la fuente original no se encuentra disponible o esta en lengua extranjera.

De acuerdo con Acosta (1998) citado en Gallego (2006) ...

... (Acosta, 1998, citado en Gallego, 2006)

2.4.10 Citado de mas de un autor en el mismo paréntesis

En ocasiones, como apoyo a una idea especifica, se recurre al citado de varios

trabajos. Estos deben presentarse en un listado que respete un orden alfabético.

Autores como Bermudez (1991), Lépez y Puente (1985),
Myers (2007) y Zapata (1997) ...

. ... (Bermudez, 1991; L6pez & Puente, 1985; Myers, 2007;
Zapata, 1997)
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2.5 OTRAS VARIACIONES

2.5.1 Citado de comunicaciones personales

Los correos electronicos, las llamadas telefonicas, entrevistas, conversaciones, entre
otros elementos de similar clase, son entendidos como comunicaciones personales.
Para su cita, se debe incluir las iniciales del nombre y el apellido del comunicador, asi

como los datos de una fecha de comunicacion tan exacta como sea posible: dia, mes

y afo.

L. Salazar (comunicacion personal, 18 de abril de 2010) ...

. ... (L. Salazar, comunicacién personal, 18 de abril de 2010)

Nota: Como los lectores no pueden recuperar la informacion de las comunicaciones personales,

estas no se incluyen en la lista de referencias; Unicamente se citan en el texto.

2.5.2 Citado textual de material sin paginacion

Es posible que el material que se consulte no exponga un nimero de pagina. En citas directas,

entonces, para indicar la ubicacion del fragmento citado, se coloca la abreviacion de parrafo (parr.).

Al respecto, la Organizacién Mundial de la Salud (OMS) (2020) ...
(parr. 2)

... (Organizacion Mundial de la Salud [OMS], 2020, parr. 2)

Nota: Puede suceder que la ubicacién del fragmento en un péarrafo determinado no sea posible. En ese
caso, si el texto tiene encabezados, se puede incluir el nombre de estos en la referencia, por ejemplo:
(Ruder, 2011, seccion de Metodologia, parr. 1)

2.5.3 Citado de publicaciones sin fecha

Las fechas de las publicaciones a veces no pueden ser rastreadas. En estos casos,
se coloca la abreviacioén s.f. (sin fecha) sin cursiva y dentro del paréntesis.

De acuerdo con Harrison (s.f.) ...

... (Harrison, s.f.)
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2.5.4 Citado de material visual (tablas y figuras)

2.5.4.1 Tablas

Las tablas permiten organizar informacion textual o numérica de forma sucinta. Estos
recursos deben presentarse de forma integrada al texto; sin embargo, no deben
duplicar informacién que ya se expone en él. Por otro lado, deben elaborarse de tal
manera que puedan interpretarse de manera independiente. Las tablas presentan

fundamentalmente los siguientes elementos: numero, titulo, cuerpo y nota.

Tabla 1

Ultimas adquisiciones del componente morfosintactico

Edad Adquisiciones morfosintacticas

36-48 meses Frases correctas de seis u ocho palabras
Adjetivos, adverbios
Se afiaden las formas de futuro y pasado

48-54 meses Adverbios de tiempo
Subordinadas con circunstanciales de causa y consecuencia

54-60 meses Empleo correcto de conjunciones y pronombres posesivos
Formulacion de oracién pasivas y condicionales
Oraciones subordinadas con circunstanciales de tiempo
Conciencia metalinglistica

60 meses a Adecuado uso de elementos gramaticales
mas Cambio en el orden de los elementos de la oracién para enfatizar

Nota. Tomado de Dificultades del lenguaje en ambientes educativos. Del retraso al trastorno especifico del
lenguaje por V. Acosta y A. Moreno, 1999, Masson, p. 141.

Nota: Una tabla debe manifestar, Gnicamente, lineas horizontales y caber en una misma hoja. Si lo

ultimo no sucede, en la pagina siguiente, se repetira el encabezado de la tabla.

2.5.4.2 Figuras

Las figuras son elementos visuales como mapas, diagramas, graficos, dibujos,
fotografias, etc. Al momento de citarlas, se debe tener en cuenta su resolucion y
dimensiones. Estas deben ser de alta calidad y de peso apropiado, de modo que no
surjan inconvenientes al enviar el archivo que las contiene. Su cita debe exponer los

siguientes componentes: contenido, numero de figura y nota.
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Figura 1

Distribucion por emision del contenido racista en el
programa comico Recargados de risa

30.40%
9 2 84
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15.20%
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16.20%
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16.20%

4 _ 81
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1 15.20%
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Minutos de emision

B Tiempo Contenido Racista (TCR) H Tiempo Total de Emisidn (TTE)

Nota: Tomado de “Racismo en la television peruana”, por O. Turpo y Z. Gutiérrez, 2019,
Universidad y Sociedad, 11(4), p. 18.

2.5.4.3 Sobre la fuente de las tablas y las figuras

Dependiendo del origen de la informacion de la tabla o la figura, variara la manera de
introducir la referencia de la fuente en la nota. Si la tabla o la figura han sido creadas

enteramente por el autor, no es necesario colocar elaboracion propia en la nota.

Si la tabla o la figura no pertenecen al autor, debe incluir una atribucion de derechos
de autor en la nota de las tablas y figuras:

e Silatabla o la figura han sido extraidas de manera idéntica de otra fuente, se
colocara “De”.

e Si la tabla o la figura han sido extraidas de otra fuente y, posteriormente,
editadas, se colocara “Adaptado de”.
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2.5.4.4 Sobre la mencion de las tablas y las figuras

Cuando se quiera mencionar una tabla o figura en el escrito, no debe aludirse a su
ubicacion en el texto (p. ej. la tabla de la pagina 58) Para referirse a ellas, se debe

mencionar su numeracion.

Los datos expuestos en la Tabla 6 respecto de los indices de
migracion en el Peru...

Los datos sobre los indices de migracion en el Peru (Tabla 6)

2.6 ERRORES COMUNES DEL CITADO

2.6.1 Colocar el autor en mayusculas dentro de la referencia parentética
ERROR: (GUTIERREZ y BEJAR, 2007).
2.6.2 Colocar el titulo de la obra en la referencia parentética cuando hay autor
ERROR: (Apuntes de contabilidad financiera, 2015).
2.6.3 Mezclar sistemas de citado diferentes

ERROR: Pérez (2004) establece que... Por ello, ... (ibid)

Nota: Lo anterior aplica para abreviaturas como op. cit., loc. cit., ibid., etc. De acuerdo con el estilo
APA, si se quiere aludir a los mismos datos de la referencia parentética anterior, debe repetirse la

informacion.

2.6.4 Confundir el adjunto reportativo con el sujeto

ERROR: De acuerdo con Defior (2015), menciona que...

Nota: Si se utilizan expresiones como segun, de acuerdo con, en palabras de, etc. para introducir a los
autores, no es necesario colocar un verbo declarativo como afirma, menciona, expone, etc. Los verbos
de este tipo se colocan cuando los apellidos de los autores no van precedidos de expresiones como

las mencionadas, por ejemplo: Defior (2015) menciona que...
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3.2. PUBLICACIONES PERIODICAS
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Apellido del autor, primera inicial del nombre. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre
de la revista, volumen(namero), pp-pp.
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Lima. Liberabit. Revista Peruana De Psicologia, 25(2),
159-178.
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Apellido del autor, primera inicial del nombre. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre
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3.2.5. Articulo de periodico en linea
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del Periddico. http://... (direccion electrdnica)
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Nombre de la organizacion. (Fecha). Titulo del informe. (NUmero de la publicacion).
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3.3.2. Simposios y conferencias
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de contribucién]. Titulo del simposio 0 congreso. Simposio o conferencia
llevado a cabo en el congreso Nombre de la organizacion, Lugar.

Klein, L., Lang, S., & Malone, D. (2006, 10 de agosto). Frame wars:
The contested imagery in the struggle over Walmart [Sesion
de congreso]. Conference Papers, American Sociological
Association, Annual Meeting, Montreal.
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3.3.3. Tesis y trabajos de grado en linea
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pregrado, maestria o doctorado, Nombre de la institucion]. Nombre del
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de San Martin de Porres]. Repositorio USMP.
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pelicula [Pelicula]. Productora.

Jackson, P. (Director). (2001). The lord of the rings: The fellowship of
the ring [Pelicula]. WingNut Films.

3.4.3. Serie de television

Apellido del productor, primera inicial del nombre. (Productor).(Afio). Nombre de
la serie [Serie de TV]. Productora.

Kauffman, M. & Crane, M. (Productores ejecutivos). (1994-2004).
Friends [Serie de TV]. NBC.
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3.4.4. Podcast

Apellido del autor, primera inicial del nombre (Anfitrion). (Fecha). Titulo del
episodio de podcast [Episodio de podcast de audio]. En Nombre del
Podcast. https:// ... (direccion electronica)

Toscani, M. (Anfitrion). (2021, 25 de junio). Belmond en Sudamérica,
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op&dl_branch=1&nd=1

3.4.5. Blogs

Apellido del autor, primera inicial del nombre. (Fecha). Titulo del post. Titulo del
blog. https:// ... (direccién electrénica)

Zavala, J. (2012, 2 de junio). Subjetividad, variacion y contacto de
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3.4.6. Fotografias
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Nota: Para una fotografia sin titulo, incluya una descripcion entre corchetes en lugar del
titulo
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3.4.7 Publicaciones en redes sociales (forma basica)
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Twitter e Instagram]. (Fecha). Titulo o descripcion del contenido con un
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